
班主任是学生心目中永远不会忘记的人！
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齐鲁师范学院
班主任工作手册

                   （        学年         学期）

院    系                        

班    级                        
班主任姓名                        
联系电话                        
音乐学院 制
说    明

一、《班主任工作手册》是我院加强班主任工作管理、提高班主任工作规范化水平的一项重要制度创新，是进行班主任工作总结、交流、检查、评比的重要依据。

二、《班主任工作手册》是班级管理和学生教育的真实记录，须由班主任本人如实填写，严禁杜撰、抄袭或复制。

三、班主任应根据工作开展情况及时填写《班主任工作手册》，避免集中补记。

四、有关项目填写说明：

1、在充分吸取各方意见和建议的基础上，《班主任工作手册》采取纸质版。

2、《班级贫困学生情况》应与家庭经济困难学生认定数据一致；“获资助情况及金额”应包括该生入学以来所有的受助情况；“助学贷款情况”应包括该生入学以来所有的贷款情况，包括贷款时间、金额等。

3、《班级学生获奖记录》中“奖励级别”分为国家、省级、校级；《班级学生违纪处分记录》中“处分级别”分为校级、院系级。

5、《班级会议记录》至少每周一次；《查访学生宿舍记录》每两周不少于一次；《与学生谈心记录》每学期与每位学生谈心至少一次以上，在与学生谈心量上总体不少于全班级学生人数的60%(成绩好的/差的)。
6、其他未尽事宜，如需重点关注的学生情况、学生就业指导情况等，可填入《其他工作记录》。

五、班主任应在学期末将《班主任工作手册》传至音乐学院汇总并备案。

                                                   音乐学院

                                                  2012年3月
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班主任学期工作计划

（20   至20   学年第    学期）

	


班主任工作常用电话
	部  门
	办公电话

	学工处
	教育管理科
	66778075

	
	公寓管理科
	86401347

	
	资助管理中心
	86401254

	
	心理教育教育中心
	66778072

	教务处
	学籍管理科
	86401274

	
	教学评价科
	66778031

	
	教学管理科
	66778033

	财务处
	资金管理中心
	86401234

	
	校园一卡通
	86593057

	团  委
	66778126

	校医院
	86401340

	保卫处
	86423728

	
       音乐学院办公室
	86417285

	        音乐学院辅导员办公室
	86593095


	部  门
	姓  名
	办公电话
	小灵通
	手  机

	院

系
	院系领导
	万梅红
	86593046
	
	15106962188

	
	
	窦曼莉
	86401315
	
	18805310667

	
	
	徐承跃
	86593002
	
	13706418801

	
	
	曹文文
	86401315
	
	18805319267

	
	学生工作办公室
	杨春雪
	86401315
	
	13964129666

	
	
	刘  琦
	86593095
	
	13064064812
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班委会名单

（20   至20   学年第    学期）

	职  务
	姓  名
	宿  舍
	联系电话
	备注

	班  长
	
	
	
	

	副班长
	
	
	
	

	团支书
	
	
	
	

	学习委员
	
	
	
	

	生活委员
	
	
	
	

	卫生委员
	
	
	
	

	宣传委员
	
	
	
	

	体育委员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


班级学生宿舍分布表

	宿舍号
	学生姓名

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


班级学生宿舍分布表

	宿舍号
	学生姓名

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


班级党建情况

	学号
	姓名
	性别
	提交入党申请时间
	思想汇报情况
	入党积极分子培训情况
	其他培训情况
	预备党员时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


班级贫困学生情况

	姓  名
	家庭情况
	贫困程度

(一般/特殊)
	获资助情况及金额
	助学贷款情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


班级贫困学生情况

	姓  名
	家庭情况
	贫困程度

(一般/特殊)
	获资助情况及金额
	助学贷款情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


班级学生获奖记录

	姓   名
	获奖时间
	获奖名称
	奖励额度
	奖励级别
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班级学生违纪处分记录

	序号
	姓   名
	违纪时间
	处分事由
	处分级别
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与学生谈心记录
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